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1. Általános rendellkezések 

1.1.Az SzMSz célja 

A diákönkormányzat székhelye: Creascola Nyolcosztályos gimmnázium, Budaörs, Liget 
u. 3/a, 2040. 

1.2.Az SzMSz hatálya, érvényessége 

Ezen Szervezeti és Müködési Szabályzat (továbbiakban SzMSz) a Creascola 
nyolcosztályos gimmnázium tanulói által létrehozott diákönkormányzat 
(továbbiakban DÔK) szervezeti felépítését és mqködési rendjét szabályozza. A DÖK 
SzMSz-ét a diákönkormányzat minden tagja köteles betartani. 

DÖK SzMSz 2023 

Ezen Szervezeti és müködési szabályzatot az osztályok képviselQinek a véleményének 
a meghallgatása után, a diákönkormány zat fogadja el, majd az a nevelQtestület 
jóváhagyása után lép életbe. 

A jóváhagy ást a nevelötestület csak akkor tagadhatja meg. ha a diákönkormányzat 
szervezeti és mqködési szabályzata valamely jogszabállyal, vagy az intézmény 
szervezeti és müködési szabályzatával, illetve házirendjével ellentétes. 

A diákönkormány zati SzMSz-röl, vagy annak módosításáról a nevelötestületnek a 
jóváhagyásra történQ beterjesztést követQ 30 napon belül nyilatkoznia kell. Ennek 
hiányában az SzMSz, illetve annak módosítása elfogadottnak tekintendö. 

DIAKOMKORnÁNYZAT 

A diákönkormányzat SzMSz-ét soron kivül módositani kell, ha jogszabalyi változás, 
házirendváltozás, vagy az intézmény szervezeti és müködési szabályzatának 
módosítása szükségessé teszi. 

1.3.A diákönkormányzatokkal kapcsolatos törvényi rendelkezések 
1991. LXIV. törvény a gyermekek jogairól 

" 2011.CXC. törvény a nemzeti köznevelésröl 

" 326/2013. (VIIL. 30) kormányrendelet 

" 20/2012 (VIII. 31) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények múködéséröl 
és a köznevelési intézmények névhasználatáról 

2. A Diákönkormányzat célja, feladata 

" A törvényi rendelkezések által biztosított diákjogok biztosítása és érvényesítése. 
" A diákönkormányzat feladata, hogy az iskola tanulóinak érdekeit képviselje, az 

érintett tanulók érdekében eljárjon. 

"A diákönkormányzat tevékenysége a tanulókat érintQ valamennyi kérdésre 
kiterjed. 
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" A diákönkormány zat a tanulói érdekképviseleten túl részt vesz az intézményi élet 
alábbi területeinek a segitésében, szervezésében is: 

" sportélet szervezése, 
" kulturális programok, rendezvények szervezése, 

" iskolaújság müködtetése, 
" iskolarádió müködtetése 

3.1. 

" kapcsolattartás más intézmények tanulóival, diákjaival. 

3. A Diákönkormányzat jogosultságai és kötelezettségei 
Bizonyos ügyekben a diákönkormányzat jogosult határozatokat és döntéseket hozni. 
Ezen döntések tartalmáért, azok megtartásáért a DÖK felel. 
A diákönkormányzat véleményt nyilváníthat, javaslattal élhet a nevelési-oktatási 
intézmény múködésével és a tanulókkal kapcsolatos valamennyi kérdésben. 
A diákönkormány zat számára az intézmény fenntarja az auditórium terem használatának 
jogát, az év elején egyeztetett hetente ismétlõdQ maximum 30 perces idöpontokban. Az 
intézmény biztositja a diákönkormányzatot afelól. hogy ebben a teremben a 
diákönkormányzaton kívül nem fog más tartózkodni az elöre egyeztetett idöpontokban. 
Amennyiben változás történik, nem tudják fenttartani a terem használatát a 

DÖK SZMSz 2023 

diákönkormány zatnak, arról az idöpont elött legkésöbb 15 nappal tájekoztatjäk a 
diäkönkormányzatot E-mailben, a diakonkormany zat @creascola.hu cimen. 

Döntési jogkört gyakorol 
A nevelQtestület véleményének kikérésével a következQ kérdésekben: 

saját mqködésével kapcsolatban, 
" a diákönkormányzat müködéséhez biztosított anyagi eszközök felhasználása 

tekintetében: 

o Az intézmény a következQ anyagi eszközöket biztosítja a DÖK számára: 

terem. 
vetítéstechnika, 

e-mail fiók. 
megjelenés az intézmény weboldalán, 

Költségvetés a diákönkormányzati napra (továbbiak ban DÓK nap). 

" hatáskörei gyakorlásával kapcsolatban. 
" tanévente egy tanitás nélküli munkanap programjának megállapitásában. 
" a DÖK pénztárának felhasználásáról, 
" az iskolai diákönkormányzati tájékoztatási rendszer /iskolaújság. iskolarádió, 

stb./ létrehozásáról és múködtetéséról, valamint a tájékoztatási rendszer 
szerkesztösége tanulói vezetöjének és munkatársainak megbízásáról, melynek 
tartalmával kapcsolatban folyamatosan egyeztet az igazgatóval, 

DIÁKÖMKORMÁNYZAT 
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3.2.. 

3.3. 

" a diákönkormányzat szervezeti és müküdési szabályzatának clfogadásában 
(nevelötestileti jóváhagyás mellett), 

" Jogszabály ban megfogalmazott egy�b ügyckkel kapesolatban. 

Egyetértési jogkört gyakorol 

meghatározásánál, 

DÖK SzMSz 2023 

" az intézményben üzemelö élelmiszer-árusító üzlet nyitvatartási rendjének és az 
áruautomata múködtetési idöszakának 

az intézményi SzMSz jogszabályban meghatározott rendelkezéseinek, illetve 
módosításainak elfogadása elött, 

Ezekben a kérdésekben állásfoglalását indoklással együtt az intézmény 
nevelQtestületéhez eljuttatja. IHa a DÖK nyilatkozata nemleges, vagy álláspontja eltér 
a nevelötestület véleményétöl, akkor egyeztetQ tárgyaláson a diákönkormányzat 
elnöke, iletve a képviselQ pedagógus köteles részt venni. 

Véleményezési jogkört gyakorol 

" a házirend elfogadása és módosítása elöt. 

" az intézmény müködésének és a tanulókkal kapcsolatos valamennyi kérdésben. 

valamennyi, a tanulókat érintQ programokat illetQen az iskolai munkaterv 
elkészítésénél, valamint szervezésekor, 

" a diákönkormányzati szerv, a diákképviselök, valamint az iskolai vezetök közötti 
kapcsolattartás formájának és rendjének meghatározásában. 

DIAKbMKORMÁMYIAT 

diákönkormányzat müködésélhez szükséges feltételek (helyiségek, 
berendezések használata. költségvetési támogatás) biztosítása kérdésében, 

" a mindennapi testedzés formáival kapcsolatban, 
tanulók Szervezett véleménynyilvánítása és a tanulók rendszeres 

tájékoztatásának rendjével és formáival kapcsolatban, 

" a fegyclmezQ intézkedések formáival és alkalmazásának elveivel kapcsolatban. 

" a tanulói szociális juttatások elosztási elveinek meghatározása elöt, 
" az ifjúságpolitikai célokra biztosított pénzeszközök felhasználásakor, 

" a diákönkormányzatok részére biztositot hely iségek kijelölésének, használati 
joga megvonásának meghatározásában, 

" ha az oktató nevelQ intézmény szervezeti és müködési szabályzata tanulói 
jogviszonnyal kapcsolatos kérdést rendez, 

" a tanulók nagyobb közöSségét érintQ kérdésekben (azt, hogy mi tekinthetQ a 

tanulók nagyobb közösségének a házirendben kell szabalyozi). 
" a tanulók helyzetéröl készült beszámolók elkészítésekor, el fogadásakor, 
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Az iratkezelés során felbontás nélkül továbbítani kcll a diákönkormányzat 
részére a nevére szóló leveleket. 

A diákönkormányzat rendelkezhet saját költségén pecséttel. 

Fclszólalási lehetQség minden DÖK gyúlés tagnak félévente cgy osztályfönök i 
órán. 

A diákönkormányzat jogosult szövetséget létesíteni, továbbá ilyenhez 
csatlakozni. A szövetség az iskolában a DÖK jogait nem gyakorolhatja. 

DÖK SZMSz 2023 

A diákönkormányzat jogai megsértése esetén 15 napon belül a fenntartóhoz 
fellebbezést nyújthat be. A fenntartó döntése cllen a közléstöl számitott 30 napon belül 
a bírósághoz fordulhat. 

3.5.Kötelezettségek 
A diákönkormányzat alapvetö kötelezettsége a tanulók érdekeinek képviselete. 

A nevelötestület egyes jogköreinck gyakorlását átruházhatja a diákönkormányzatra. 
Az átruházott jogkör gyakorlója a nevelötestületet tájékoztatni köteles azokról az 
ügyckröl, amelyekben a nevelötestület megbizásában eljár. Ezeket a rendelkezéscket 
nem lehet alkalmazni a pedagógiai program, az SzMSz és a házirend elfogadására. 

4. A Diákönkormányzat szervezeti felépítése és mqködése 

A Diákönkormányzat, csak és kizárólag a DÖK gyülés és a di£könkormányzat 
vezetösége irányítása alatt áll, és kizárólag, nem eltérve attól az SzMSz-ben foglaltak 
alapján müködik. Más szerv, személy a Diákönkormányzat müködését nem 
befolyásolhatja. 

4.1. A DÖK gyúlés tagjai: 
A DÖK gyúlés tagjai (továbbiakban DÖK tag). csak és kizárólag a következQ tanulók 

lehetnek: 

a diákönkormányzat kincstárnoka, 

a diákönkormányzat vezetöségénck tagjai. (a diákönkormányzat elnöke, a 
diákönkormányzat clnökhely ettese, a diákönkormány zat titkára). 

tiszteletbeli tagok. 
az osztályképviselök (osztályonként 3-5 fö). 

4.1.1. Az osztályképviselök 

AKOMKo 

A diákönkormányzat osztályképviselöit (továbbiakban képviselö) az osztályok 
titkos szavazással választják meg, minden tanév elején legkésöbb szeptember 
30-ig. A Szavazás egy osztály fönöki órán történik meg. a mandátumok 

megszavazása az osztály fönök felelössége. 

Minden 20 diáknál alacsonyabb létszámú osztály 3 képviselQt delegálhat. A 20 
föt meghaladó osztályok 5 képviselót delegálhatnak. A képviselök megbízatása 

MAMYZAT 



Creascola Nyoleosztályos Gimmnázium 

cgy évre szól, de a feladatait ncm megfelelöen végrehajtó képviselQ leváltható, 
a mandátumot adó osztály kezdeményczésére, valamint az SzMSZ 
továbbiakban foglalt eseteiben. 

A képviselQ soron kívüli leváltásáról a DÖK gyülés is dönthet, amennyiben az 
OsztályképviselQ két, egy hónapban bekövetkezö DÖK gyúlésröl hiányzik 
igazolatlanul. Ebben az esetben a DOK gyúlés szavaz, és amennyiben a 
Szavazatok több mint 50%-a az illetQ leváltását támogatja, a képviselQ 
mandátuma automatikusan megszúnik. 

Ezt követóen után a diákönkormányzat elnöke tájékoztatja az érintett 
osztály fönököt az esetröl. A leváltott személy osztálya, egy osztály fönöki órán 
választ a betöltetlen mandátum helyére új képviselöt. 

4.1.2. Feladataik, jogaik, kötelezettségeik 

A diákönkormányzat határozatait a DÖK gyülés szavazza meg, fogadja el. A 
DÖK gyúlés fontos döntéseit, a DÖK gyúléseken szavazással vagy online DÖK 
szavazással hozza. A szavazás formája lehet nyilvános és titkos. 

A DÖK tagjainak feladatai: 

DÖK SZMSz 2023 

képviselni osztályuk értékeit a diákönkormányzatban, közvetett módon 
az intézmény vezetQsége felé, 

DMAKDMKORnÁNYZAT 

összegyqjteni az osztályukban felvetódQ igényeket. problémákat és 
ötleteket és azt továbbitani a diákönkormányzat vezetösége felé. 

tájékoztatniuk kell az osztályukat a diákönkormány zat munkájáról, 
döntéseiröl, eredményeiröl. 
részt venni a diákönkormányzat gyülésein. Amennyiben ez nem 
lehetséges, elQzetesen tájékoztatnia kell a DÖK vezetöségét, 

A DÖK tagjainak joga, hogy: 

felelösségtudatosan döntéseket hozni és a vállalt feladatokat határidóre 
végrehajtani. 

felszólaljon és véleményt nyilvánítson a DÖK gyúlésein, minden a 
felszólalásra vonatkozó szabályt szigorúan betartva, 

javaslatot tegyen a diákönkormányzat feladat és hatáskörébe tartozó 
ügyekben. témákban, minden erre vonatkozó szabályt betartva. 

értékelje a diákönkormány zat tevékenységét. 
szavazati jogával éljen. 

A DÖK tagjainak kötelessége: 
részt venni a diákönkormányzat munkájában, a döntéshozatalban és az 
intézkedések megtétele során, 
elöre bejelenteni, ha a DÖK gyúlésen nem tud megjelenni. 
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a tudomására jutott titkot megörizni és védeni a személyiségi jogokat, 
a rajta keresztül benyújtott, a diákönkormányzat részére címzett 
panasztételt a DÖK vezetöségének továbbitani, 
a DÖK vezetQsége által indított panaszkezelési eljárásban 
együttmqködni, 

minden félévben minimum egyszer beszámolni a mandátumot adó 
osztályának osztályfönöki órán arról, hogy milyen diák-érdekképviseleti 
vagy programszervezési lépéseket tett a diákönkormányzat az elmúlt 
idöben, 

részt venni a diákönkormányzati nap azon részeiben, amelyekben azt a 
diákönkormányzat elnöke elöírja, 

a DÖK vezetöségének munkáját, ha az nem sérti az SzMSz akármely 
pontját csakis támogatni minden szinten. 

4.2. Az iskola tanulóinak jogai 

A diäkönkormányzati tisztségviselök megbizatásának idötartalma 
valamennyi megbízatás esetében egy tanévre szól. A munkáját nem 

megfelelQen végzQ, vagy nem megfelelQ magatartást tanúsító tisztségviselQ 
az e szakaszban szereplQ határidQ lejárata elött, akár megbízatásának 
iejárata elött leváltható. a diákönkormányzat vezetQségének teljes 
egyetértésekor. 

Az iskola minden tanulójának joga: 

DÖK SzMSz 2023 

a diákönkormányzathoz fordulni érdekképviseletért. 
a osztályképviselök megválasztásában részt venni, mint választó, és mint 
választható személy. 

nyilt gyülésen megjelenni. 

kérdést intézzen a diákönkormány zatho0z. és arra legkésöbb 15 
munkanapon belül választ kapni. 

DIAKONKORnAMYZAT 

4.3. A DÖK vezetQsége 

a diákönkormányzat múködésével, valamint hatáskörei gyakorlásával 
kapcsolatban panaszt tenni. 

4.3.1. A diákönkormányzat vezetQségének tagjai 

" a diákönkormányzat elnöke, 
" a diákönkormányzat elnökhelyettese, 
" a diákönkormányzat titkára. 
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4.3.2. A diákönkormányzat clnöke 

A diákönkormányzat clnöke felelös a DOK müködésért, hatáskörei gyakorlásáról. 
Személy�t csak és kizárólag a DÖK gyúlés, titkos szavazással választhatja meg 
kizárólag a tanév elsö DÖK gyülésén. Leváltására csak és kizárólag a tanév elsö 
DÖK gyülésén vagy lemondása esetén van lehetQség. A diákönkormányzat elnöke 
jogosult a DÖK jogi képviseletére a tantestület elQtt, az intézmény minden szerve. 
Személye elót továbbá iskolai, városi, közéleti szinten képviseli a 
diákönkormányzatot, jogosult a DÖK által írott hivatalos levelek aláírására, a DÖK 
bélyegzöjénck használatára. Amennyiben gyors válaszadásra van szükség, a 
diákönkormányzat elnöke határozatot hozhat a diákönkormányzat nevében. A 
diákönkormányzat elnöke irányitva segitheti a diákönkormányzat fejlQdését, annak 
alakulását, aktivitását. Szavazások esetén kettQ szavazati joggal élhet. 

A diákönkormányzati elnök kiemelt feladata figyelemmel kísérni a DÖK jogainak 
érvényesülését az intézményben. 

4.3.3. A diákönkormányzat elnökhelyettese 

A diákönkormányzat elnökhelyettese a diákönkormányzat elnökének az írásbeli 
megbízásakor vagy a diákönkormányzat elnökének tartós távollétében jogosult a 
DÖK jogi képviseletére. Személyét csak és kizárólag a DÖK gyúlés titkos 
szavazással választhatja meg kizárólag a tanév elsQ DÖK gyúlésén. Leváltására a 
tanév elsó DÖK gyülésén vagy lemondása esetén van lehetóség. A 
diákönkormányzat elnökhelyettesét a DÖK gyülés titkos szavazással választja 
meg. A diákönkormányzat elnöke hozzájárulásával egyszeri alkalmakra 
átruházhatja feladatköreit a diákönkormányzat elnökhelyettesére. 
4.3.4. A diákönkormányzat titkára 

DÖK SzMSz 2023 

A diákönkormányzat titkárát a DOK gyúlés titkos szavazással választja meg, 
kizárólag a tanév elsö DÖK gyúlésén. Leváltani kizárólag a tanév elsó gyülésén, 
lemondásakor vagy a DÖK gyúlés 85%-nak akaratakor lehet. A titkár feladata 
ellenörizni és biztosítani a diákönkormányzat müködésének jogszerúségét. 

Kötelessége diákönkormányzat minden gyúlésén megjelenni, és lejegyezni minden 
megtörtént szavazást és javaslatot. Ezentelül fö feladata a rend fenntartása a DÖK 
gyúlésein. 

4.3.5. A vezetöség feladatai, jogai, kötelezettségei 

A diákönkormányzat vezetQségének feladatai: 
kapcsolattartás az intézmény igazgatójåval, nevelQ testületével, 
a diákönkormányzat müködésének irányítása, 
döntetlen szavazások esetében dönteni. 
kisebb ügyekben szavazás után eljárni, 
amennyiben szükséges, figyelmeztetéseket kiosztani, 
elökészítse a diákönkormányzat jogkörébe tartozó ügyek megtárgyalását, 
a diákönkormányzathoz érkezQ panaszok kivizsgálása és megválaszolása, 
dönt a diákönkormányzat vezetQi dicséret odaítélésében. 
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4.6. Rend fenntartása 

4.6.1. Szóbeli figyelmeztetésck 

DÖK SZMSz 2023 

Figyelmeztetést a diákönkormányzat elnöke, diákönkormányzat elnökhelyettese 
vagy a diákönkormányzat titkára oszthat ki DÖK gyúlésen. A figyelmeztetés 
szóbeli, a DÖK gyülés akadályoztatásáért, felszólítás néküli beszéd vagy 
bármely nemo zavarásáért adható, mind DÖK tagnak és mandáum néküli 

diáknak egyaránt. Figyclmeztetést vezetöségi tagra nem lehet kiszabni. 

Három figyelmeztetés szabható ki, az elsöt és másodikat nem követi szankció, 

csupán jelzés jellegúek. A harmadik figyelmeztetés kiadásánál, a figyelmeztetett 
köteles elhagyni fél percen belül a gyülés termét a jelenleg zajló gyúlés teljes 
idötartamáa. Ha egy DÖK tag vagy mandátum nélküli diák agresszívan, 
fenyegetQen, vagy szándékosan offenziv, felemelt hangerQvel beszél, az elsQ és 

második figyelmeztetés kihagyható, egyból harmadik róható ki. 

Amennyiben nem hagyja el az idökorlá alatt a gyúlésezQ termet, a DOK gyqlés 

jelenlévQ tagjai haladéktalanul nyilvánosan szavaznak mandátuma 
megvonásáról. Ebben az esetben, ha a szavazatok legalább 30%-a a mandátum 

megvonására szavaz, az illetQ mandátuma haladéktalanul megszíqnik. 

Amennyiben egy iskolai tanuló, aki nem rendelkezik DÖK tagsággal, egy 
gyúlést zavar, egy DOK programot szándékosan hátráltat, vagy a 
diákönkormányzat, valamint a diákok érdekeit szándékosan aláássa, a 
diákönkormányzat vezetöségénck a teljes egyetértésekor a DÔK javasolhat 
osztály fönököknek, valamint a diákönkormányzatot segítQ pedagógusnak 
szaktanári figyelmeztetQ rögzítését az elektronikus naplóba az elkövetQnek. 

4.6.2. Írásbeli figyelmeztetések 

Írásbeli figyelmeztetés akkor adható ki, ha egy DÖK gyülési tag DØK 
gyúlésen, vagy azon kívül hajt végre SzMSZ ellenes, vagy a 
diákönkormányzatot hátráltató cselekedeteket. Ezen cselekedetek akkor 
Szankcionálhatóak írásbeli figyelmeztetéssel, ha az a hivatalos kommunikációs 
felületen, az intézmény területén vagy intézményen kívüli iskolai programon 
történt. A figyelmeztetés típusát a vezetöség határozza meg, valamint küldi el 
a hivatalos kommunikációs felületen. Három írásbeli figyelmeztetést 
különböztetünk meg, ezek a következQk: 

Alap írásbeli figyelmeztetés: Figyelmezteti az elkövetQt cselekedetére, óva inti 
további hasonló cselekményre. Enyhe SzMSz ellenes cselekedetekért, vagy az 
elkövetó által valószínúsíthetöen nem észlelt, diákönkormányzatot hátráltató 
cselekedetért szabható ki. 

Komoly írásbeli figyelmeztetés: Figyelmezteti az elkövetöt cselekedetére, a 
DOK gyúlése kitalál és szavaz róla, hogy milyen szankcióban részesíti az 
elkövetQt. Ez akármi lehet a mandátuma megvonásán kívül. Komoly SzMSz 
sértésért, a vezetQség által a diákönkormányzat komoly hátráltatásának ítélt 
cselekedetért lehet kiszabni. 

11 
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4.6.3. Hiányzások 

Súlyos irásbeli figyelmeztetés: Figyelmczteti az elkövetQt cselekedetére, 
cljárást kezd meg a vezetöség az elkövetQ ellen. Az eljárás egy tárgyalást foglal 
magában, ami a vádlott és a diákönkormányzat elnöke, a diákönkormányzat 
clnökhelyettese, titkár és a diákönkormányzatot segítQ pedagógus jelenlétében 
történik meg. A tárgyalás egy ebédszünetben zajlik, ha az elkövetQ nem jelenik 
meg az elöre egyeztetett idöpontban, mandátuma automatikusan megszúnik. A 
tárgyaláson az elkövetQ kap egy feladatot, amit, ha az arra kijelölt határidQre az 
elvárások szerint elkészít vagy végrehajtja, megtarthatja mandátumát. Ellenkezó 
esetben mandátuma automatikusan megszünik. Súlyos SzMSz sértésért, a 
vezetöség bármely tagjának nevében, jogosultságában eljárásért, a DÖK 
nevében felhatalmazatlanul eljárásért és a vezetöség által a diákönkormányzat 
súlyos hátráltatásának ítélt cselekedetért lehet kiszabni. 

DÖK SZMSz 2023 

4.6.4. Felfüggesztés 

Ha egy DÖK tag, nem jelenik meg egy DÖK gyúlésen, és nem hiányzik az 
iskolából igazoltan vagy nem engedélyezte hiányzását elQzetesen a vezetQség, 
az hiányzónak tekinthetQ. KettQ, cgy hónapban megtörténQ igazolatlan 
hiányzás után, a DÔK gyqlés szavaz az illetQ mandátumáról, ha a gyúlés több 
mint 50%-a a mandátum megszüntetésére szavaz, a mandátum automatikusan 
megszúnik. Hiányzás rögzítendó abban az esetben is, ha egy DÔK tag elhagyja 
a gyülés közben a termet, engedély nélkül, vagy ebböl ki lesz küldve 3 szóbeli 
felszólítás után. 

Felfüggesztés abban az esetben adható, amikor egy DOK tag szándékosan 
akadályoztatja a diákönkormányzat müködését, megnehezíti feladatának 
elvégzését, a DOK által szervezett programot szabotálja vagy kimondottan 
hátráltató magatartást tanúsit. Ezekben az esetekben, csak és kizárólag a 
diákönkormányzat elnöke, saját belátása alapján egy DÖK tag felfüggesztése 
mellett dönthet szóban vagy írásban, mely azonnali hatállyal életbe lép. 

o1AKONKOenAYZAT 

A felfüggesztés lehet I hetes, I hónapos vagy határozatlan idejú. A 
felfüggesztés ideje alatt, a felfüggesztett DÖK tagsági mandátuma megszúnik, 
nem állandó meghivottja a DÖK gyüléseknek, nem élhet DÖK tagsági 
jogaival, nem vehet részt diákönkormányzati programokban. ideiglenesen nem 
képviseli osztályát. 

Ha a felfüggesztés I hetes, nem igényel felülvizsgálatot, a felfüggesztett a hét 
letelte után visszakapja mandátumát. Amennyiben a felfüggesztés l hónapos, 
vagy határozatlan idejq, a felfüggesztést követóen 15 munkanapon belül a 
diákönkormányzat vezetQsége vizsgálatot indít az ügyben. A vizsgálatban 
figyelembe veszi a felfüggesziett tanúvallomását és a diákönkormányzat 
elnökének indoká. A vizsgálat l hónapos felfüggesztés esetében maximum az 
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cgy hónap letcltéig tarthat, határozatlan idejú felfüggesztésnél pedig addig, 

amíg azt a diákönkormáyzat vezctQsége szükségesnck tartja. A felfüggesztés 

kivizsgálásának három eredménye lehet: 

1. A felfüggesztett a kivizsgálás eredményénck kihirdetését követQ napon 

visszakapja képviselöi mandátumát, minden azzal járó jogát. 

DÖK SzMSz 2023 

2. A felfüggesztett a kivizsgálás eredményénck kihirdetését követQ napon 

visszakapja képviselöi mandátumát, minden azzal járó jogát, viszont súlyos 
írásbeli figyelmeztetésben részesül. 

3. A felfüggesztett mandátumáról a DOK gyülése szavaz, a felfüggesztett 
részvétele nélkül, és amennyiben a gyúlés több mint 50%%-a a mandátum 

megvonásáról szavaz, a felfçggesztett DÖK tagsági mandátuma haladéktalanul 

megszúnik. 

4.6.5. DÖK gyúlések rögzitése 

4.7. Kommunikációs csatornák 

A DÖK valamennyi gyülésén fényképfelvételt, videóképfelvételt, valamint 
hangfelvételt, csak és kizárólag a gyülés termében tartózkodó összes személy 

hozzájárulásakor lehet rögzíteni, valamint figyelembe kell venni a 
személy iségi jogokat, az iskola házirendjét és SzMSz-ét. Amenny iben a fent 
meghatározott pontok nem teljesülnek, és felvétel kerül rögzitésre, abban az 
esetben a felvételt nem lehet felhasználni panaszkezelési eljárásban, valamint a 
felvétel rögzitQjét/rögzitöit fel kell kutatni, mandátumuktól azonnal meg kell 
fosztani. 

A diákönkormányzat hivatalos kommunikációs felülete a Discord nevú 

felületen létrehozott DÖK Creascola nevú esoport. Ennek müködését a 
diákönkormányzat elnöke határozza meg a szerver müködési szabályzatában. 
A kommunikáció lehetöségét E-mailen is fenttartjuk. 

Kifelé való kommunikálás posztereken, bemondáson, e-maileken vagy élö 
napinditókon történik meg. A diákönkormányzat hivatalos E-mail cime a 
diakonkormanyzat@creascola.hu, erre a cimre minden osztálv fönöknek 

hivatalos ügyben kötelessége válaszolni 15 munkanapon belül. 

Információk szivárogtatása a DÖK Creascola szerverröl. vagy akármilyen it, 
vagy máshol elküldött Diákönkormányzattal kapcsolatos dokumentumból 
Szigorúan tilos, a félreinformálás és a pletykák elkerülése érdekében. 
Információ kijutása esetén az elkövetó mandátuma azonnal megszúnik. 

DIAKOMKoRMANYZAT 
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A DÖK hozhat határozatokat, döntéseket a DÖK Creascola Discord szerverén 
Szavazással. reakciókra való reagálásokkal, döntést nem hozhat 
mandátumokról, vezetóségi pozíciókról itt. 
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4.8. A DÖK intézQbizottsága 

4.8.1. Az intézQbizottság tagjai 

a diákönkormányzat vczetösége, 
legfeljebb 3 munkacsoport vczetö. 

4.8.2. A diákönkormányzat munkacsoport vezetQi 

DÖK SZMSz 2023 

A diákönkormány zat munkacsoport vezetöit a diákönkormányzat elnöke választja 
meg. A diákönkormnányzat munkacsoportjának tagjai részt vehetnek DÖK 
gyúléseken, akár zártakon is, de csak és kizárólag a munkacsoport vezetQjének van 
szavazati és felszólalási joga. A diákönkormányzat munkacsoportjainak tagjait a 
diákönkormányzat clnöke jelöli ki, nem kötelezQ DÖK tagoknak lenniük 
kijelölésükhöz. 

4.8.2.1.Feladataik, jogaik, kötelezettségeik 

A munkacsoport vezetQk feladata a DÖK munkacsoportjainak irányítása. 

A munkacsoport vezetök jogosultak az egyes munkacsoportok tagjainak 
összehívására, a DÖK gyqléseken idQt igényelni a munkacsoportok 
szervezkedésére, valamint a munkacsoportok mqködéséhez, a DÖK 
vezetöségétQl anyagi eszközöket igényelni. 

DIAKONKORMÁNYZAT 

Amennyiben a munkacsoport vezetQ a diákönkormányzat vezetöségétól anyagi 
eszközöket igényel, az avval való elszámolási kötelezettség. az eszköz 
igénybevételének idejére reá hárul. 

4.8.3. Az intézóbizottság feladata 

A munkacsoport vezetök személyi felelösei csoportjuk munkájáért, és 
kötelességük tevékenységükröl rendszeresen tájékoztatni, továbbá egyeztetni a 
diákönkormányzat vezetöségével. Ha a diákönkormányzat vezetösége 
meghatároz feléjük szabályt, feladatot azt kötetesek betartani. 

A diákönkormányzat határozatainak végrehajtását, a diákönkormányzat ügyeinek 
vitelét intézQbizottságok végezhetik. Intézöbizottságot csak és kizárólag a DÖK 
gyúlés S0%-ának és a vezetöség beleegyezésével lehet létesiteni. Munkáját a 
vezetöség irányítja, segiti. 

4.8.3.1. Az intézöbizottság jogai, kötelezettségei 

Amennyiben az intézöbizottság munkáját nem megfelelöen végzi, a DÖK gyülés 
véleményének kikérésével, a vezetöség 2/3-ának egyetértésével diákönkormányzat 
elnöke megszüntetheti azt. 

Az intézQbizottság kötelessége saját, valamint az általa irányított munkacsoportok 
munkájáról a DÖK gyúlésnek rendszeresen beszámolni. 
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Az intézöbizottság a feladatát nem megfelelóen elvégzQ vagy nem megfeleló 
magatartást tanúsitó munkacsoport vezetQ leváltásáról dönthet. Munkacsoport 
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vezetQ leváltásához az intézöbizottság tagjainak legalább 2/3-ának és a vezetöség 
teljes egyetértése szükséges. 

4.9. A DÖK gyúlés múködési rendje 
4.9.1. DÖK gyqlések 
A diákönkormányzat gyúléseit a vezetöség hívja össze és a diákönkormányzat 
elnöke, akadályoztatása esetében a diákönkormányzat elnökhelyettese vezeti. 
A diákönkormányzat gyüléseirQl jegyzökönyv készül, melybe az elQre nem 
jelzett, igazolatlan hiányzók feljegyzésre kerülnek. 

A DÖK gyülések hetente, az év elején meghatározott napon, a 45 perces 
ebédszünetben kerülnek megtartásra. 

DÖK SZMSz 2023 

A diákönkormányzat gyülése addig tart, amíg a gyqlést vezetQ tisztviselQ le nem 
zárja azt. 

A diákönkormányzat elnöke rendkívüli gyülést hirdethet ki, ha a megrendezéstöl 
számított 24 órában ezt bejelenti a hivatalos kommunikációs felületen. 

A diákönkormányzati gyúlések állandó meghívottjai: 
a diákönkormányzat vezetösége, 
a diákönkormányzat intézöbizottsága. 
az osztályképviselök. 
a tiszteletbeli tagok, 

DIAKONKORMANYZAT 

a diákönkormányzat munkáját segitö pedagógus, 

A DÖK gyúlése kizárólag akkor határozatképes, ha tagjai legalább 35%-a, és 
a diákönkormányzat elnöke jelen van. A diákönkormány zat elnökének 

akadályoztatása esetében a diákönkormány zat elnökhelyettese jelenlétében 
kezdödhet meg a gyúlés. 

Amennyiben a diákönkormányzat gyúlése határozatképtelen a vezetQség 
dönthet a megismételt gyúlés kihirdetéséröl. A megismételt gyúlést legkésöbb 
hét naptári nappal késöbb kell megtartani. és határozatképes, ha a DÖK gyülés 
legalább 20%-a jelen van. 

Amennyiben a DÖK valamely tagja a gyülés megkezdésétöl számítva több 
mint 3 percet késik. vagy a gyúlés termét elhagyja a gyülés közben, akár 
önszántából, akár kiküldés által, az illetQt hiányzóként kell rögziteni. 

A DÖK gyúlése lehet nyilt és zárt. A gyúlés típusáról a DÖK vezetösége 
elözetesen dönt, kivéve, ha a nyílt gyülést ellehetetlenítik vagy zavarják, ebben 
esetben a vezetQség zárt gyüléssé nyilvánithatja az éppen zajló gyúlést. 

venni. 
Nyilt gyqlés: az iskola bármely ik tanulója jogosult az gyülésen résA 
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Zárt gyülés: kizárólag a diákönkormányzat gyúléseinek állandó 
meghívotjai, továbbá a vezetöség által meghívott egyéb személyek 
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jogosultak az gyúlésen részt venni. Minden tanév elsß gyülése csak és 
kizárólag zárt lehet. 

Szavazások menete: 

Nyilvános szavazás: A szavazati joggal rendelkezö DÖK tagiai 
kézfeltartással jelzik szavazatukat. Három lehetQségük van: Igen, 
Nem, Tartózkodás. A szazazásba csak az Igen és Nem szavazatok 
számítanak, a szavazás eredménye az, amelyik több szavazatot 
kapott. 

4.9.1.1. DÕK gyúlések menete 

Titkos szavazás: A szavazati joggal rendelkezQ DÖK tagjai egy 
névvel nem ellátott cetlire kék tollal ráirják szavazatukat, majd ezt 
Összehajtva odaadják a szavazatszámlálónak. A Szavazatszámlálót a 
Szavazás elején választják meg jelentkezéses alapon. 
szavazatszámláló pártatlan, nem adhat le Szavazatot, 

szavazatszám lálót egyszeri alkalomra választ a DOK gyülés. A 

szavazólapokat számlálás után meg kell semmisíteni. Egyszerú 
szavazáskor hasonlóan járunk el, mint a nyilvános szavazásnál, csak 
papíron. TisztviselQ szavazásánál, azt a nevet kell a lapra írni, akit a 

bizonyos személy a legalkalmasabbnak gondol. 

A DÖK gyqlések vezetése során ellátandó feladatok: 
a jelenlévök felvétele, 
az gyülés döntésképességének megállapitása. 
a jegyzökönyv elkészítése, 

DÖK SZMSz 2023 

a rend fenntartása, 

idöszerq kérdésekröl tájékoztatás. 

kérdések. javaslatok szavazásra bocsátása és a szavazás eredményének 
kihirdetése, 

4.9.1.2.Jegyzökönyv, jelenléti ív 

AKONKoRMANYZAT 

tájékoztatás a korábban hozott döntések végrehajtásáról, eredményéröl, 
az gyúlés bezárása. 

A diákönkormányzati gyúlésekröl jegyzökönyv készül. A jegyzökönyv 
tartalmazza, az gyülés során hozott döntéseket/határozatokat, felvetett 
javaslatok, szavazás esetében a szavazás eredményét, a szavazók számát, 
valamint az egyéb rendkívüli eseményeket. A jegyzökönyv 

4.9.2. A DÖK pecsétje, valamint logója 

A jegyzökönyv elkészítésének módját a diákönkormányzat vezetQsége 
határozza meg. A hi£nyzókat papiron. illetve elektronikus módon lehet 
feljegyezni. 

A diákönkományzat hivatalos logója, csak a DÖK gyqlésének 85%-ának 
beleegyezésekor változtatható meg. A logónak tartalmaznia kell a DÖK, vagy 
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diákönkormányzat titkárának aláirásával válik érvényessé. 
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diákönkormány zat feliratot. A DÖK logóját kinyomtatni, soksZorosítani, 
másolatot készíteni, dokumentumokra helyezni, elektronikus dokumentumokra 
helyezni vagy feltüntetni, csak és kizárólag a diákönkormányzat elnökének 
vagy a diákönkormányzat elnökhelyettesének irásbeli engedélyével lehet. 
A DÖK hivatalos logója: 

A diákönkormányzat rendelkezik saját körbélyegzQvel saját költségén, melyet 
hivatalos dokumentumaira, tárgyaira bélyegezhet. A bélyegzQt kizárólag a 
diákönkormányzat elnöke, valamint az általa felhatalmazottak alkalmazhatják. 
A bélyegzón szerepelnie kell a DÖK logójának. 

4.10. A DÖK egyéb kötelezettségei 

DÖK SzMSz 2023 

A DÖK hivatalos bélyegzQjének lenyomata: 

DIAKÖNKORMANYZAT 

4.11. Panaszkezelés 

resscola Nye 

4.11.1.Panasz benyújtásának módja 

tályos Gimnáziun 

KORMÁNYZAY 

A diákönkormányzatnak kötelezQ minden évben egy, az igazgatóval 
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DÖK rákok 

elQzetesen egyeztetett idQpontban DOK napot tartani. Ennek a szervezése és 
kivitelezése a diákönkormányzat elnökének vezetésével történik meg. Ennek a 
programnak ki kell elégítenie a diákok általános elvárásait. 

képviselete 

Valamint minden évben, csak és kizárólag a diákönkormányzat szervezi az 
iskolai halloween-kor megrendezendQ haunted hause-t, avagy kísértetck házát. 
Minimális elvárás, hogy a lemenctelekor legalább egy sikoly elhangozzon. 

A diákönkormányzat müködésével, tagjaival, valamint hatáskörei gyakorlásával 
kapcsolatban bárki tehet panaszt. A diákönkormány zat kötelessége, hogy a 
benyújtott panaszra 15 tanitási napon belül érdemleges választ küldjön. 

oÁRONKOMANYZAT 

A diákönkormányzathoz panaszt kizárólag írásban lehet eljuttatni. Ez történhet 

elektronikus úton, illetve levél formájában is. A panaszt a diákönkormány zat 
valamennyi tisztségviselöjénél lehet benyújtani és rögzítéséhez az alábbi adatok 
megadása szükséges: 
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beküldQ neve, 

beküldQ clérhetösége (cim vagy e-mail),. 
panasz leírása. 

panasz benyújtásának ideje. 

indítható. 
A fenti adatok valamelyikének megadása hiányában panaszkezelési eljárás nem 

4.11.2.Panaszkezelési eljárás 

DÖK S2MS2 2023 

A panasz beérkezésekor a DÖK vezetösége dönt a panaszkezelési eljárás 
megindításáról. A vezetöség csak olyan esetben utasíthatja el a panasztételt, ha az 
a fenti formai követelményeknek nem felel meg. Ilyen esetben a vezetöség 
tájékoztatja a beküldQt a panasz elutasításának tényéröl, aki 30 napon belül 
fellebbezést nyújthat be. Fellebbezés benyújtása esetén a panaszkezelési eljárás 
megindítása kötelezQ. 

A panaszkezelési eljárás megindításakor a diákönkormányzat tájékoztatja a 
beküldöt az eljárás rendjéröl. Az eljárás lefolytatására 15 tanítási nap áll 
rendelkezésre, de indokolt esetben meghosszabbítható. lyen döntés 
meghozataláról a diákönkormányzat köteles tájékoztatni a beküldQt. 

A panaszkezelési eljárás folyamán a vezetöség összegyüjti a panasszal 
kapcsolatos tárgyi bizonyítékokat, valamint kikérdezi az ügyben érintett 
tisztségviselöket. 
Ennek megtörténte után a vezetöség meghozza döntését a rendelkezésre álló 
adatok alapján, amelyben vagy elutasitja, vagy hely tad a kifogásnak. A vezetóség 
döntését indoklással együtt határozatban rögziti és elküldi a beküldönek. 

A beküldQ a döntéssel kapcsolatban a határozat kézhezvételétöl számított 30 
napon belül fellebbezést nyújthat be. Fellebbezés esetén a diákönkormányzat 
vezetQsége köteles kikérni az igazgató véleményét és annak beszerzése után 
felülvizsgálni a hozott döntést. Az ezután meghozott döntés végleges, további 
jogorvoslatra nincsen lehetöség. 

5. Kapcsolattartás a nevelQtestülettel és az iskola vezetQségével 

IÁKONKoRMANYZAT 

5.1. A diákönkormányzatot segítQ pedagógus 

A diákönkormányzatot segítQ pedagógus e feladatra kijelölt, felsöfokú végzettségú és 
pedagógus szakképzettségo személy, akit az igazgató jelöl ki. A diákönkormányzatot 
segítQ pedagógus leváltható, amenny iben a Diákönkormányzat gyülése egységesen 

nem találja megfelelönek munkáját. 

Az iskolaigazgató felel a diákönkormányzattal való megfelelQ együttmüködésért. 
5.1.1. Feladatai, jogai, kötelességei 

A diákönkormányzatot segítQ pedagógus feladatai: 
kapcsolattartás az intézmény vezetésével, a nevelQtestülettel, 
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segiteni a DÖK megfelelQ alakulását, menetét, 
komoly belviszályok esetében, a DÖK gyúlés bármely tagja kérésére 
közbelépni, SzMSz ellenes cselekedeteket kérdöre vonni, 
DÖK gyúlés közben házirenddel szembeni cselekményck kezelése, 
a nevelötestület véleményénck közvetítése a DÖK gyúléseken, 

Jelen 

a diákönkormányzat vezetésével rendszeresen konzultálni az intézmény, 
illetve a DÖK ügyeiröl, felmerülQ problémákról, javaslatokról, 

A diákönkormányzat elnökének írásbeli 

diákönkormányzat nevelötestület elQtti képviseletére. 

a diákönkormányzat felhatalmazása esetében, a DÖK ügyeiben eljárni, 
a DÖK vezetösége által odaítélt diákönkormányzat vezetói dicséret 
rögzítése az elektronikus ellenörzQbe. 

6. Záró rendelkezések 

A diákönkormányzatot segítQ pedagógus a DÖK gyúlések állandó meghívottja, de 
szavazati joggal nen rendelkezik, az gyüléseken kizárólag tanácskozási joggal vesz 
részt. 

DÖK SzMSz 2023 

Az SzMSz nyilvános, az intézmény weboldalán bárki számára elérhetQ. A DÖK 
vezetöségnek minden tanév elsQ DÖK gyqlése után 15 napig bezárólag lehetösége van 
a felülvizsgálatára, a DÖK gyülés beleegyezésével módosithatja azt. A nevelötestület 
valamennyi tagja, az SzMSz elfogadásával beleegyez abba, hogy az öket érintQ 
pontokat tudomásul vette. 

igazgató 

Jelen Szervezeti és Müködési Szabályzat végleges formátumát a diákönkormányzat 
elnöke készítette el és a diákönkormány zat gyülése fogadta el. 

n/én. 

6.1.SzMSz módosítása 

Müködési Szabályzatot az intézmény nevelótestülete jóváhagyta 

Két 

s Nyelva Altalános 

OM 20345, 

DIÅKONKORMANYZAT 

Budas. Liget ut 

megbizásakor jogosult a 

az intézmény tanulóinak legalább a 85%-a 

SzMSz-t szerkesztette: Nyester Péter, a diákönkormányzat gyülésével való folytonos 
együttmüködéssel. Sablon: diaktajekoztatas.hu 

Az SzMSz-t módosítani lehet a 6. ponton kívül, ha azt 

hitelesítQ nevelQtestületi tag 
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a tanév elsQ gyülésén a DÖK gyúlés tagjainak 2/3-a vagy 
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a nevelötestület kezdeményezi. 

A diákönkormányzat SzMSz-ét soron kívül módosítani kell, ha jogszabályi változás, 
házirendváltozás, vagy az intézmény szervezeti és mqködési szabályzatának 
módositása szükségessé teszi. 

7. Legitimációs záradék 

DÖK SzMSz 2023 

a nevelötestület részére jóváhagyásra benyújtotta. 
Az SzMSz-t a diákönkormányzat gyülése 2023. .zEPIEMBER.14-án/én elfogadta és 

Az SzMSz életbelépésének idöpontja jelen SzMSz elfogadásának napja. 

A diákönkormányzat elnöke 
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oIÁKONKORMANYZAT 

onkormány 
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